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Rapportieren fiir Aussendienst und Berater

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter erbringen tdglich Leistungen, die in irgendeiner Form erfasst
werden miissen, da sie die Basis fiir die Fakturierung, Nachkalkulation, Stundenkontrolle und
Kostenrechnung sind. Fiir Mitarbeiter im Aussendienst oder auch Mitarbeiter ohne PC-Arbeitsplatz
wurden in der letzen Pages-Ausgabe zwei Varianten der Stunden- und Spesenerfassung vorgestellt -
das handschriftliche Rapportieren mit anschliessendem Scanning und als Alternative die Erfassung
der Leistungen mit einem Handheld. In dieser Ausgabe stehen nun die komfortable Web- und die
einfachere HTML-Rapportierung im Zentrum. Beide erlauben eine ortsunabhdngige Onlineerfassung
auf dem zentralen System. Einzige Voraussetzung: der Mitarbeiter muss Zugang zu einem PC mit

Internet-Anschluss haben.

Web-Rapportierung

Die ABACUS Web-Rapportierung ermdg-
licht die ortunabhéngige und effiziente Er-
fassung von Leistungen direkt online im
Programm AbaProject. Dazu braucht es
auf dem PC nur die Installation eines spe-
Ziellen Clientprogrammes, das von ABACUS
fir PC- und Mac-Systeme zur Verflgung
gestellt wird. Dieses Clientprogramm wird
automatisch vom Server heruntergeladen,
sobald sich der Benutzer Uber den Inter-
net-Browser auf dem Server anmeldet. So
kann auch Uber Gerdte online rapportiert
werden kann, die noch keinerlei ABACUS-
Programme installiert haben.

Verschiedene Erfas-
sungsmasken fiir die

Tages-, Wochen- oder
Monatsrapportierung

stehen in der Web-
Rapportierung zur
Verfiigung.
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Erfassungsvarianten von zu rapportierenden Stunden und Leistungen

Mit der Web-Rapportierung kann den Mit-
arbeitern sowohl fiir den firmeninternen
als auch den externen Einsatz ein Grossteil
der Applikation AbaProject via Internet
oder LAN/WAN zugdnglich gemacht wer-
den. Empfehlenswert ist dabei, dass geni-
gend Bandbreite fiir die Datenkommuni-
kation vorhanden ist, wenn mdglich ADSL-
Leitungen mit mindestens 2 Mbit/s Daten-
durchsatz.
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Sicherheit geht vor

Beim Starten des Web-Meniis muss sich
der Anwender Uber die ABACUS-Benutzer-
verwaltung mit seinem Passwort anmel-
den. Fur die sichere Datenkommunikation
kann zur Verschlisselung der Daten die
Ubertragungsart https gewahlt werden.
Auf die Version 2005 von AbaProject ist
zudem vorgesehen, so genannte eTokens
mit Zertifikaten zu unterstlitzen, damit
wirklich nur Anwender mit den Program-
men arbeiten kénnen, die im Besitz des
Hardware-Schlissels mit dem Zertifikat
sind.

ABACUS Passwortkontrolle
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Passwortabfrage beim Einsatz von eTokens

Look and Feel

der Web-Rapportierung

Das Look and Feel bei der Erfassung von
Leistungen unterscheidet sich kaum von
der Rapportierung in der normalen Rap-
portmaske von AbaProject. Ebenso ist die
Funktionalitdt ahnlich wie in der Stan-
dardrapportierung. Informationen wie die
Prasenzzeit, Sollzeitlibersicht oder Zeit-
kontrolle stehen auch in der Web-Rappor-
tierung zur Verflgung. Die Erfassung mit
der zweiten Projektnummer oder die Ver-
wendung der zweiten Leistungsarten-
nummer wird ebenso unterstitzt wie auch
Vorschlagswerte pro Benutzer.

Zuséatzlich zur eigentlichen Rapportierung
von Leistungen kdnnen Uber die Web-Rap-
portierung auch Leistungen budgetiert,
Akonto- oder auch Pauschalbuchen vorge-
nommen werden.

AbaProject

Funktionen der Web-Rapportierung
Einsatzmoglichkeiten

Rapportieren von Stunden und Leistungen

Rapportieren von Prasenzzeit (Kommen und Gehen)

Budgetieren

Vortrdge erfassen
Pauschalbuchungen erfassen
Akontopositionen erfassen
Alle Mitarbeiter rapportieren

Benutzer sieht nur eigene Buchungen oder alle Buchungen von ihm zugeordneten

Mitarbeitern

Varianten bei der Ansicht

Verfligbare Leistungsrapporte: Monats-, Wochen-, Tages-, Selektionsrapport
Verfligbare Projektrapporte: Monats-, Wochen-, Tages-, Selektionsrapport
Outlook-Darstellung der verfligharen Rapportmasken

Zeitkontrolle, Zeitkontrolle aus externer Zeiterfassung nur anzeigen
Sollstunden, Woche detailliert, Ferienkontrolle

Funktionen bei der Datenerfassung
Benutzung der Projektnummern 1/2

Benutzung der Leistungsartennummern 1/2
Standardschriftart und Schriftgrésse im F8-Dialog

Buchungen erlaubt von / bis

Detailrapport: letzte Projektnummer vorschlagen

Projekt-Cache verwenden

Sichtbare Felder in der
Web-Rapportierung

Welche Felder fiir eine selektierte Leis-
tungsart effektiv erfasst werden miissen
oder welche Felder das Programm anzeigt,
wird auch in der Web-Rapportierung tber
die Auswahl der Leistungsart bestimmt.
Die mit den Leistungsarten verkniipfte
Steuerung der Felddefinitionen wird von
den individuellen Einstellungen der Mo-
nats-, Wochen- und Tagesrapporte sowie
auch von der Rapportvariante “Woche de-
tailliert” Ubernommen.

Unterschiede zur
Standardrapportmaske

Die Web-Rapportierung unterscheidet sich
von der Standardrapportierung zur Zeit
nur darin, dass umfangreiche Verarbeitun-
gen, wie das Berechnen von Rapportvor-
schldgen, die Berechnung eines Rapportes
aus der Planung, das automatische Vor-

schlagen von Vertragsbuchungen oder die
Erstellung von Differenzbuchungen noch
nicht verfligbar sind. Erklartes Ziel ist es
jedoch, auch in der Web-Rapportierung
dieselben Funktionen wie beim normalen
Rapportierungsprogramm zu Verfligung zu
stellen.

HTML-Rapportierung im Browser

Mit der HTML-Rapportierung von Aba-
Project steht eine weitere, allerdings ein-
fachere Variante zur Verfligung, um Leis-
tungen von dezentral installierten Arbeits-
stationen (ber einen Internetbrowser zu
erfassen. Einzige Voraussetzung ist eine
Internetverbindung. Die zusatzliche Instal-
lation eines AbaProject-Clientprogrammes
auf dem Gerét, wie es fiir die Web-Rap-
portierung notwendig ist, ist bei der
HTML-Rapportierung nicht notwendig; ein
aktueller Internet Explorer genligt.
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Rapportieren im Internetbrowser tiber eine HTML-Datenerfassungsmaske

Funktionsumfang "light"

Im Unterschied zur Web-Rapportierung
steht in der HTML-Rapportierung aller-
dings nur ein eingeschrankter Funktions-
umfang der Erfassungsprogramme zur
Verfiigung. Daflr wird durch die Einfach-
heit der Benutzeroberflache ein schneller
Einsatz der Rapportierungssoftware mog-
lich, ohne dass ein grosser Schulungs- und
Einflihrungsaufwand notwendig ware. Die
HTML-Rapportierung eignet sich deshalb
vor allem flr eine einfache Erfassung von
Leistungen wie Stunden pro Projekt und
Absenzen wie Ferien, Spesen etc.

Die Dateneingaben wird bei der HTML-
Rapportierung vom Programm erst dann
gepriift, wenn der gesamte Datensatz ge-
speichert wird. Die Validierung der erfas-
sten Daten erfolgt somit nicht feldweise
sondern erst beim Speichern eines ganzen
Datensatzes.

Erfassungsprogramme flr eine wochen-
oder monatsmassige Rapportierung ste-
hen bei der HTML-Rapportierung nicht zur
Verfiigung. Unterschiede zur Standard-
rapportierung und Web-Rapportierung
zeigen sich auch bei den Suchméglichkei-
ten, die in der HTML-Rapportierung ein-
geschrankt sind.

Funktionen wie Programmvorschldge, die
Erfassung von detailliertem Text oder auch
Akonto-Positionen usw. werden im Ge-
gensatz zur Web-Rapportierung von der
einfacheren HTML-Rapportierung nicht
unterstltzt.

Hingegen bietet auch die HTML-Rappor-
tierung die Mdglichkeit, abhangig von der
Leistungsart zu definieren, welche zusatz-
lichen Felder wie Kostenstelle, Projekt,
Text, Codes vom Anwender des Program-
mes erfasst werden missen.

Prasenzzeit rapportieren
Fur die Leistungserfassung zur Verfligung
stehende HTML-Programme kdnnen auch
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fur die Rapportierung der Prdsenzzeiten
(“"Kommen und Gehen”) mit Start- und
Endzeiten genutzt werden.

Wahlweise kann der Mitarbeiter seine Pra-
senzzeit auch auf verschiedene Projekte
mit der Leistungsrapportierung manuell
verteilen. Die nicht verteilte Prasenzzeit
|asst sich mit der Funktion "Differenz
Buchen” automatisch gemass den Stamm-
datendefinitionen pro Mitarbeiter verbu-
chen.

Zusatzlich zur Prasenzzeit- und Leistungs-
rapportierung steht auch die Moglichkeit
zur Verfligung, Spesen, Ferien, Absenzen
wie Krankheit und Militdr oder Ausbildung
zu erfassen.

Pro Tag wird die
| Prdsenzzeit erfasst

und laufend als Total
| angezeigt.

e Leistungs- /Projektabrechnung

> Auswshl > barsicht > Auswarting > Logout
1] .
— Rapportieren
Batun 12023004 Mitacbatter 1 g9 Barbars
Buchung erfassen / bearbeiten
Basmichrmng art
Latsbmgsan 1630 Suchan
Pragakt 1000 Suchen
AT a1 Buchan
Lohnant w0 Buchen
fnabl 20.00 Suchen
T (T
Taxt Fahrt mw Buchan
Balag-pr. °
|

Werden Spesen, Absenzen wie Ferien etc. erfasst, kann abhdngig von der Leis-
tungsart bestimmt werden, welche zusdtzlichen Felder (Projekt, Kostenstelle,
Lohnart etc. ) erfasst werden miissen. Ob ein Feld in dieser Programmmaske
gezeigt wird oder nicht, bestimmt die verwendete Leistungsart.
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Auswertungen auch iibers Internet verfiigbar

Funktionen der

HTML-Rapportierung

I Leistungen, Spesen, Absenzen wie
Ferien etc. erfassen

[7 Prasenzzeit erfassen ("Kommen-
Gehen”)

[ Sollzeitanzeige

[7 Differenz zwischen Prasenzzeit und
Leistungerfassung buchen

2 Zeitkontrolle

Auswertungen bei

Web- und HTML- Rapportierung
Informationen (iber geleisteten Stunden
etc. kdnnen den Mitarbeitern zum Beispiel
in Form von Ubersichtlichen Monatsiiber-
sichten auch in der Web- und HTML-Rap-
portierung zur Verfligung gestellt werden.
Dabei lassen sich diese Reports entspre-
chend den erfassten Informationen auf die
Bed(rfnisse der Unternehmung anpassen.

Schlusswort

Mit den Web- und HTML-Rapportierungs-
tools kénnen Unternehmen, die AbaPro-
ject einsetzen, ihren Mitarbeitern eine ein-
fache Mdglichkeit anbieten, um Stunden,
Spesen, Prasenzzeit zu rapportieren, wo
auch immer sie ihre Arbeit ausfihren. Auf
Komfort bei der Datenerfassung einerseits
und bei der Sicherheit in Bezug auf die
Datenqualitat anderseits muss dabei nicht
verzichtet werden. [

Voraussetzungen fiir

HTML-Rapportierung

[%1 Empfohlene Internet-Leitung:
Mindestens 56 Kbit/s Datendurchsatz

7 Internet Explorer ab Version 5

Voraussetzungen fiir
Web-Rapportierung
Empfohlene Internet-Leitung
[2 ADSL-Leitung mit 2 Mbit/s
Datendurchsatz

Client-Rechner

[ Pentium Il oder IV

% Mac 0S X 10.3

[l Memory Empfehlung: 256 MB RAM

Betriebssystem
[ Windows 2000 Professional
(ab Service Pack 3)
[ Windows XP Professional
[ Windows XP Home (ab Service Pack 1)
% Mac 0S X 10.3

Software fiir Client-Rechner
1 AbaWeb-Client, ab Version 2004.1
I Internet Explorer ab Version 5




